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浙江大学本科教学管理信息服务平台

毕业论文（设计）模块操作手册（教师）

（2025 年 9月更新）
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1.毕业论文（设计）

1.1.毕业论文（设计）资料下载

路径：【毕业论文（设计）】->【文件资料】

【文件资料】页面可以查询学校或学院已上传的毕业论文（设计）相关资料，如浙江大

学本科生毕业论文（设计）工作实施意见等。输入文件标题快速查询已上传的文件，在查询

结果中，点击“下载”列下的具体资料名称，即可下载对应的毕业论文（设计）文件，如下

图：

1.2.教师课题申报

路径：【毕业论文（设计）】->【教师课题申报】

进入【教师课题申报】页面后，点击右上角的“增加”按钮，会弹出实验安全风险评估

填写页面，教师对所申报课题是否涉及实验室安全风险进行评估，根据实际情况填写；若课

题不涉及实验室安全风险，直接填否，如下图：
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点击保存后，会弹出课题申报页面，在该页面，维护具体的申报课题信息，如下图：

填写好课题信息后，点击“提交申请”。

在院系审核之前，如果已提交的课题还需要调整，可以勾选该条课题记录，点击右上角

的“撤销提交”按钮进行撤销，然后点击“修改”按钮重新修改并提交。

1.3.学生选题确认

路径：【毕业论文（设计）】->【学生选题确认】

进入【学生选题确认】页面后，可以查看自己申报通过的课题，以及每个课题的选题情

况。选择一个课题，点击右边的“查看”按钮，可以在弹出框中选择接收或者拒绝学生。同

时在该页面，也可以查看学生的选题情况、成绩等信息，如下图：
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当学生存在多个选题志愿的时候，根据学校或者院系设置的规则，有两种方式进行审核。

一种是先审先得，即任意一个课题的指导教师都可以直接接收确认。另一个是志愿优先，即

按照学生选题志愿顺序，由第一志愿的课题指导教师先接收确认，该教师拒接后，才由第二

志愿的课题指导教师进行接收确认。两种方式，不管哪一种，一旦有选题志愿被指导教师接

收，该学生其他选题志愿系统会直接拒接。

1.4.学生申报课题接收

路径：【毕业论文（设计）】->【学生申报课题接收】

进入【学生申报课题接收】页面后，如果学生申报课题时指定了指导教师，由该指导教

师进行接收或者拒绝该生（学生申报课题，一般会指定指导教师）；如果学生申报课题时未

指定指导教师，所有可带年级专业包含该学生的指导教师都可以进行接收或拒接该生，如下

图：

1.5.任务书维护

路径：【毕业论文（设计）】->【任务书上传】

进入【任务书上传】页面后，可以查询出自己所带的课题。选择一个课题，点击“维护”

按钮，根据院系要求，在弹出框中填写进度安排及任务要求、文献综述和开题报告要求，点

击“提交”按钮进行提交，如下图：
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在院系审核之前，如果需要变更已填写的内容，勾选该条记录，点击右上角的“撤销提

交”按钮撤销提交，然后重新点击“维护”按钮，调整内容并提交；若院系已审核通过，请

联系院系“撤销审核”后，重新点击“撤销提交”，“维护”后再提交。

1.6.教师课题修改申请

路径：【毕业论文（设计）】->【教师课题修改申请】

正在进行中的课题，如需要对课题题目或课题信息进行修改，教师可进入【教师课题修

改申请】页面，点击右上角的“增加”按钮，在弹出框中，选择一个原课题名称，系统自动

将该课题其他信息填充到页面上，根据实际情况调整课题题目或课题信息，点击“提交”按

钮提交。（如果需要变更课题主管系所和课题主管学院，教师可联系学生所在院系修改变更）

如下图：

提交之后，会在【教师课题修改申请】页面显示已提交的记录。在院系审核之前，如果

已提交的内容还需要调整，可以选择该条记录，点击右上角的“撤销提交”按钮进行撤销，

然后点击“修改”按钮重新修改并提交。

1.7.学生课题修改确认

路径：【毕业论文（设计）】->【学生课题修改确认】
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如果学生对课题题目或课题信息进行修改，提交申请流程后，教师须进入【学生课题修

改确认】页面确认，该页面显示所带学生提交的课题修改申请记录（默认页面顶部“处理状

态”为“待处理”，审核之后，“处理状态”为“已处理”）。选择需要审核的课题，点击右上

角的“审核”按钮，进行审核，如下图：

1.8.学生过程管理

路径：【毕业论文（设计）】->【学生过程管理】

进入【学生过程管理】页面后，在学生选题列表中，选择一个学生的课题，下方会出现

该学生课题上传的所有过程资料，如开题报告、论文初稿、论文定稿等。针对每一次学生上

传的过程资料，都可以输入指导教师意见并点击“保存”按钮进行保存，学生可以看到指导

教师维护的意见。如果需要变更，重新维护意见，再点击“保存”按钮即可更新，如下图：

1.9.开题答辩资格设置

路径：【毕业论文（设计）】->【答辩资格设置】

进入【答辩资格设置】页面后，在顶部“答辩类型”筛选条件中选择“开题答辩”，查
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询开题答辩学生。选择一个学生，点击右上角的“是否答辩设置及毕业论文评语填写”按钮，

设置学生开题答辩资格并保存，如下图：

1.10.送审及论文答辩资格设置、导师对毕业论文评语录入

路径：【毕业论文（设计）】->【答辩资格设置】

进入【答辩资格设置】页面后，在顶部“答辩类型”筛选条件中选择“论文答辩”，查

询论文答辩学生。选择一个学生，点击右上角的“是否送审设置”按钮，设置学生送审资格；

点击“是否答辩设置及毕业论文评语填写”按钮，在弹出框中，可以查看下载学生的

论文信息，根据这些信息，设置该生是否允许答辩，在“指导教师对毕业论文（设计）的

评语”一栏输入对应评语，点击“保存”等。
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1.11.答辩成绩录入

路径：【毕业论文（设计）】->【答辩成绩录入】

进入【答辩成绩录入】页面，在顶部“答辩类型”筛选条件中选择“开题答辩”或“论

文答辩”，对应分别录入“开题成绩”或“答辩成绩”。点击查询后选择一条记录，点击右侧

的“成绩录入”按钮，在弹出框中，答辩组长根据答辩结果，依次录入答辩成绩和评语,如

下图：
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1.12.评阅结果录入

路径：【毕业论文（设计）】->【评阅结果录入】
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校内评阅教师进入【评阅结果录入】页面，选择一条送审安排，点击右上角的“接受”

或者“拒审”按钮，进行送审确认。

确认接收后，可以在规则时间内，点击右上角的“录入”按钮，录入评阅结果和评阅意

见，如果不需要系统自动生成专业评阅意见表，也可以在弹出窗口上传专家评阅意见表的附

件，如下图:

当评阅结果为“未达到答辩要求”时，学生需要根据评阅意见修改，重新上传评阅论文，

评阅教师根据修改后的附件，点击“重录成绩”按钮进行修改后的评阅结果和评阅意见录入，

如下图：

校外评阅教师，通过链接进入系统，进行送审安排确认，一旦确认，自动跳转到结果录

入页面，点击右上角的“录入”按钮，录入评阅结果和评阅意见。确认后，在规定时间内，

均可通过链接，直接进入结果录入页面，不需要再确认。

当评阅结果为“未达到答辩要求”时，要求同上。

1.13.更换导师确认

路径：【毕业论文（设计）】->【更换导师确认】

学生提交更换指导教师申请流程后，新导师进入【更换导师确认】页面（默认页面顶部

“处理状态”为“待处理”，审核之后，“处理状态”为“已处理”），选择课题记录，点击右

上角的“审核”按钮，进行审核确认，如下图：
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