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浙江大学本科教学管理信息服务平台

毕业论文（设计）模块操作手册（学生）

（2025 年 9月更新）

目录

1. 毕业论文（设计） .............................................................................................................. 3

1.1. 毕业论文（设计）资料下载 ...................................................................................... 3

1.2. 选题 .............................................................................................................................. 3

1.3. 自主申报课题（建议与导师商量后填写） .............................................................. 4

1.4. 学生课题修改申请 ...................................................................................................... 5

1.5. 任务书下载 .................................................................................................................. 6

1.6. 过程资料上传 .............................................................................................................. 6

1.7. 论文查重 ...................................................................................................................... 7

1.8. 答辩安排查看 .............................................................................................................. 8

1.9. 学生成绩查询 .............................................................................................................. 9

1.10. 更换指导教师申请 .................................................................................................... 9

1.11. 毕业论文信息核对申请 ..........................................................................................10

1.12. 辅修学位毕业论文（建议提前联系好导师） ......................................................11



3

1.毕业论文（设计）

1.1.毕业论文（设计）资料下载

路径：【毕业论文（设计）】->【文件资料】

【文件资料】页面可以查询学校或学院已上传的毕业论文（设计）相关资料，如浙江大

学本科生毕业论文（设计）工作实施意见等。输入文件标题快速查询已上传的文件，在查询

结果中，点击“下载”列下的具体资料名称，即可下载对应的毕业论文（设计）文件，如下

图 ：

1.2.选题

路径：【毕业论文（设计）】->【学生选题】

进入【学生选题】页面后，可以查看到所有面向学生所在年级专业审核通过的课题,如

下图：

点击右侧的“选题”按钮，如果该课题有实验安全风险，会有弹框提示，需要勾选确认

后，才能进行选题，如果没有实验安全风险，可直接选题，如下图：
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根据院系安排，学生进行课题选择，选完之后，点击右侧黄色拉条，可以显示所有已选

课题，上下拖动课题可以调整选题志愿顺序，如下图：

1.3.自主申报课题（建议与导师商量后填写）

路径：【毕业论文（设计）】->【学生课题申报】
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进入【学生课题申报】页面后，点击右上角的“增加”按钮，会弹出实验安全风险评估

填写页面，学生对所申报课题是否涉及实验室安全风险进行评估，根据实际情况填写；若课

题不涉及实验室安全风险，直接填否，如下图：

点击“保存”后，会弹出课题申报页面，在该页面，维护申报课题具体信息，如下图：

填写好课题信息后，点击“提交”。

在该课题还未审核的情况下，如果已提交的课题还需要调整，可以选择该课题，点击右

上角的“撤销”按钮撤销申请，然后点击“修改”按钮，修改申报课题信息后重新提交。如

果课题已被审核，则无法撤销申请，需联系院系撤销或修改。

1.4.学生课题修改申请

路径：【毕业论文（设计）】->【学生课题修改申请】

正在进行中的课题，如需要对课题题目或课题信息进行修改，可进入【学生课题修改申
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请】页面，选择点击右上角的“增加”按钮，在弹出框中，选择原课题名称，系统自动将该

课题信息填充到页面上，根据实际情况调整课题题目或课题信息，点击“提交”按钮提交。

（如果需要变更课题主管系所和课题主管学院，学生联系所在院系修改变更）如下图：

提交之后，会在【学生课题修改申请】页面显示已提交的记录。在指导教师审核之前，

如果已提交的内容还需要调整，可以选择该条记录，点击右上角的“撤销”按钮进行撤销，

然后点击“修改”按钮重新修改并提交。

1.5.任务书下载

路径：【毕业论文（设计）】->【学生过程资料】

进入【学生过程资料】页面后，在课题列表中，任务书若审核通过，可点击任务书栏的

“下载”按钮下载任务书，点击“文献综述和开题报告要求”栏的“下载”按钮下载开题报

告中的“指导教师对文献综述、开题报告、外文翻译的具体要求”一页，如下图：

1.6.过程资料上传

路径：【毕业论文（设计）】->【学生过程资料】

进入【学生过程资料】页面后，选择课题，在下方会显示该课题需要维护的过程资料类

型，如开题报告、论文初稿、论文定稿等，切换到不同的资料类型，进行维护或者上传，如

下图：
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每次上传，需要点击“增加”按钮，在弹出框中，上传附件进行提交。提交之后，会单

独增加一行显示结果。如果需要对资料进行变更，再次点击“增加”按钮，可以重新上传。

每次上传都会有单独一条记录显示，每个资料类型下以最后一次上传的附件为最终版，如下

图：

1.7.论文查重

路径：【毕业论文（设计）】->【学生过程资料】-上传论文初稿

先进入【学生过程资料】页面，上传查重稿（论文初稿），请确保上传的文件就是要查

重的文稿。

路径：【毕业论文（设计）】->【论文查重】

上传查重稿后，进入【论文查重】页面，会显示最新上传的查重稿资料。点击“上传查

重网站”按钮将查重稿上传至知网。上传成功后，点击“检测”按钮，进行查重检测，检测

结束即可看到查重率并下载对应查重报告（包括查重报告、全文报告单、简洁报告单、对照

报告单）。如下图：
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提示：

1.若点击“上传查重网站”后，始终显示“检测”，请再次点击“检测状态”下的红色“检测”
按钮，一般即可正常显示查重结果。

2.若【论文查重】页面有多个记录，须点击最下面一条记录进行上传和检测。

3.若“上传查重网站”时出现“原因包括论文格式、文本加密、制作过程采用特殊工具转

换、使用非正版 office软件等”报错提示（如下图），一般说明上传的“查重稿”格式有问题，

包括论文格式、文本加密、制作过程采用特殊工具转换、使用盗版 office等。请尝试新建 1
个 docx文档，将之前文档的内容复制粘贴过来，去除格式保存后再上传检测；如果是 pdf
可以在转换后把内容复制到 word中看下是否有乱码，没有再上传，如果转换后的 pdf不能

复制内容则需要换一个转换工具（比如：wps或 word）进行转换。该情况不计查重次数，

请将调整好的文件重新上传到查重稿，再到查重页面查重。

学生根据院系安排和要求进行查重。为避免查重报告与上传系统的查重稿件不匹配，若

查重通过，则限制在【学生过程资料】页面再次上传查重稿；若查重不通过，根据院系要求

再次查重。

1.8.答辩安排查看

路径：【毕业论文（设计）】->【答辩信息查看】

进入【答辩信息查看】页面后，可以查看个人课题的开题答辩和论文答辩的答辩资格，

以及已安排的答辩信息，如下图：
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1.9.学生成绩查询

路径：【毕业论文（设计）】->【学生成绩查询】

进入【学生成绩查询】页面后，可以查看个人毕业论文（设计）已录入的成绩，包括开

题答辩成绩和论文成绩，如下图：

1.10.更换指导教师申请

路径：【毕业论文（设计）】->【更换指导教师申请】

进入【更换指导教师申请】页面后，点击右上角的“增加”按钮进行更换申请，如下图：

在弹出框中，选择一个原课题，系统会自动将该课题信息填充到页面上，根据实际情况，
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点击新指导教师右侧的“>”按钮，在弹出框中选择新的指导教师，点击“提交”按钮提交，

经新导师确认、学院审核后完成。如下图：

1.11.毕业论文信息核对申请

路径：【毕业论文（设计）】->【毕业论文信息核对申请】

提示：学生完成毕业论文（设计）答辩和定稿后，务必按照要求，及时在【学生过程

资料】页面上传论文终稿（或/及论文定稿），根据论文定稿内容，及时完成毕业论文（设

计）信息核对，信息核对未提交者将无法进行毕业审核。

进入【毕业论文信息核对申请】页面后，点击“申请”按钮，按照论文定稿内容，完成

毕业论文信息填写及核对，确认无误后，点击“提交申请”。学院审核之前，可以撤销修改，

如下图：

填写提示：
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1.“课题名称”为选题时的课题名称，“论文题目”须填写定稿毕业论文（设计）中的

题目。

2.“论文选题来源”：如实填写，若课题没有来源项目，一般选“非立项”；若课题来源不

在所列类目中，一般选“其他”。
3.“论文研究方向”可填 1-2 个研究方向，每个研究方向限 15 个汉字以内；“论文研究方

向”不能与专业名称、论文题目、论文关键词完全相同

1.12.辅修学位毕业论文（建议提前联系好导师）

建议提前联系好导师，须在教务系统完成辅修证书申请后，才可以在毕设模块中进行辅

修学位毕业论文相关操作。

选题路径：【毕业论文（设计）】->【学生课题申报】-【非主修页签】

可由学生申报辅修课题，进入【学生课题申报】页面，注意在“非主修”页签下申报，

建议填写与导师商定后的课题信息，申报后关注申报流程进展，及时请导师接收，如下图：

若由导师申报课题，请导师申报时，在面向专业那里，注意添加对应学生的专业，也可

以在预留学生那里设置对应学生，导师申报课题通过审核后，学生进入【学生选题】页面，

在“非主修”页签下选题。

提示：完成辅修学位毕业论文（设计）后，同样需要完成该辅修课题的“毕业论文信

息核对”，信息核对要求及步骤同主修课题。
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