建筑工程学院党员发展流程简易手册
一、向党支部递交入党申请书
1、 本人自愿向党组织提出申请；
2、 对于团支部推荐的入党对象和未提出入党申请，但政治素质好，有培养前途的人员，应吸收他们参加一些党的活动，使其逐步提高认识，自愿提出入党申请；
二、建立申请人入党档案信息库
1、 对于提出入党申请的，党支部要在2周内派人进行谈话，了解其入党动机；
2、 支部建立申请入党人员名册，参考见附件一；
3、 组织委员及时到安中大楼A339办公室建立档案，存入本科生党员、积极分子档案柜；
三、确定入党积极分子
1、 对于已经提出申请，符合党章规定的基本条件的同志，经团支部推优或者党支部提名，支委会讨论确定入党积极分子，并派2名党员作为其入党联系人，要求一名正式党员、一名预备党员，实行正式党员负责制；
2、 支部确定新一批入党积极分子后，组织委员到安中A339领取《入党积极分子考察表》，联系人填写《入党积极分子考察表》，写明确定其成为入党积极分子原因，完后统一存入档案柜；
四、培养教育和考察
1、 要求联系人对入党积极分子实行定期考察，重点积极分子1个月谈话一次，一般积极分子3个月谈话一次，并做好谈话记录，及时填写到《入党积极分子考察表》，并向支部大会汇报；
2、 支部要有计划组织积极分子参加党章学习小组活动，要求各支部至少1个月组织1次；
3、 给入党积极分子分配一定的社会工作，如参加各级团委学生会，社团，各类志愿者、公益活动等；
4、 择优选送积极分子参加学校入党积极分子培训班，原则上每次选送的积极分子预计在1年内可以发展成为预备党员；
五、确定发展对象
基本条件
1、 提出入党申请1年以上；
2、 参加过入党积极分子培训班，并获得证书；
3、 考察期内学习成绩无挂科现象，原则上要求低年级发展党员成绩在前50%；
六、材料集中准备阶段
确定发展对象后需准备的材料（1—6前期应已准备好）：
1）、入党申请书；
2）、思想汇报4篇以上；
3）、自传；
4）、积极分子党校结业证书复印件；
5）、入党积极分子考察表；
6）、团组织推优表；
7）、群众调查表；

8）、班主任意见；
9）、函调；
10）、政审表；
材料准备需要注意的事项：
1）、思想汇报是记录自身在考察期内的思想动态，可以结合国内外发生的重大事件发表自己的感想，也可以结合自身学习、工作等情况汇报思想状态；
2）、自传是记录自己从出生到现在发生的重大事迹，思想上的变化进展，尤其是应该重点记录高中大学以来的情况；
3）、入党积极分子考察表要填写完整，没有就填写“无”，不要忘记最后一栏的支委会意见；
4）、团组织推优表各个团支部填完后，拿到学院团委办公室填写院级团委意见；
5）、群众调查表要求参与座谈的同学在8—12人左右，座谈完后及时记录号表格，并要求参加座谈的同学签字确认；
6）、发函调，请组织委员收集好发展对象父母的姓名、单位名称（或者所在村委、居委会）、邮编，然后到安中A339填写函调表；
7）、函调回来后，领取政治审查表，进行政审；
七、填写入党志愿书
全部材料准备完毕后，经负责党建的老师审查完毕后，到安中A339领取入党志愿书，填写要求如下：
1）、学历填写“本科在读”，学位或职称填写“无”；
2）、单位、职务或职业填写“浙江大学建筑工程学院某某班级  学生”
3）、现居住地填写居住寝室；
4）、入党志愿一栏，无需填写“敬爱的党组织”台头，只需要从“我志愿加入中国共产党…………”开始写；
5）、家庭主要成员情况和主要社会关系情况填写人员应该与政治审查表中的保持一致；
6）、入党介绍人意见应填写详细，参考模版见附件一：
八、发展党员支部大会程序
1、主持人宣布会议开始，报告应出席党员总数和正式党员总数、实际出席会议的党员人数和正式党员人数，提出开好会议的具体要求，一般由支部书记或者副书记主持；

2、由被发展人宣读《入党志愿书》，汇报对党的认识、入党动机、本人履历等； 

3、由第一介绍人介绍情况，宣读介绍人意见； 

4、由第二介绍人宣读介绍人意见；

5、支委会汇报政审、群众调查等考察情况；
6、进行党员讨论；

7、申请人对支部大会提出的意见谈自己的认识和态度
8、进行大会表决（正式党员才有表决权），采取举手或无记名投票的方式进行。赞成人数超过应到会有表决权的党员半数，方可通过；

9、支部书记宣读支部大会通过决议草案，参考模版见附件二；
10、征求党员对决议草案的意见，无意见鼓掌通过；

11、如果有二名以上被发展对象，按2～10程序重复进行，逐一讨论、逐一表决；

12、上级党组织负责人或党支部书记总结讲话；

13、主持人宣布会议结束。

发展党员支部大会后，入党介绍人、被发展人在《入党志愿书》上签名盖章；党支部书记在《入党志愿书》上填写支部大会决议，并签名盖章。

九、材料上报
1、支部在开完发展大会后当天把发展党员公示榜填写好，发送到xuxiaofeng@zju.edu.cn，参考模版见附件三；
2、支部发展党员后于7日内把入党的全部材料送至安中大楼A339，进入组织员谈话和总支审批环节；
十、组织谈话和审批
附件一
某某同志政治上要求进去，能坚持党的基本方针和政策，对党有一定的认识，共产主义信仰较为坚定，遇事能够独立思考，不为社会上错误思潮所左右。该同志学习勤奋刻苦，态度端正，为人诚恳热情，工作认真负责、开拓进取，取得了一定成绩。某某同志对党忠诚，能够向组织主动汇报思想，能够密切联系群众，多次获得奖学金和各类荣誉称号。我认为他已经基本具备共产党员的条件，愿意介绍其入党。
附件二
某某同志自提出申请以来，在近3年的大学生活中，多次向党支部表达了愿意为共产主义事业奋斗终身的决心。他拥护党的领导，通过党校的培训以后，对党的路线、方针、政策和党的基本理论有了进一步的认识。学习勤奋，勤于思考，工作认真，勇于负责，富有朝气，有较强的求知欲和进取心。科研能力较强，并在实践中不断提高自己。对党组织忠诚坦率，对同志热情诚恳。在校期间多次获得奖学金和三好学生荣誉称号。
经政审，某某同志的家庭成员和主要社会关系政治历史清楚，经公示，群众没有异议。
党支部于2010年3月25日召开全体党员大会，讨论了某某同志的入党申请报告。支部大会认为某某同志已经基本符合共产党员的条件，同意吸收入党，本支部共有党员14人，其中正式党员7人，到会7人，经表决，一致同意接收某某同志为中共预备党员。
希望某某同志入党以后，加强理论学习，加强党性锻炼，严格要求自己，更好地发挥党员的先锋模范作用，争取做一名合格的共产党员。
附件三
发展党员公示榜
根据我校发展党员公示制的有关规定，经某某党支部提名和学院本科生党总支预审，拟发展下列同志为中共预备党员。现公示如下：

姓名   学号   班级
单位和个人对上述同志在思想、学习、工作、生活等方面存在问题，可于7日内（某月某日～ 某月某日），以口头或书面的形式向我们反映，也可直接向学院本科生党总支反映。单位反映问题的，须加盖公章；个人反映问题的，提倡署报本人真实姓名。党组织对反映人和反映内容严格保密，并依法保护反映人的合法权益。反映问题要实事求是，客观公正，对故意诬陷他人的，一经查实，按有关规定严肃处理。
   公示受理部门：

建筑工程学院本科生党总支
受理人：徐晓峰
        电话：88206426      

 地点：紫金港校区安中大楼A339
         Email: xuxiaofeng@zju.edu.cn
                                                                                                                  建筑工程学院本科生党总支
                                                                                                          某年某月某日

