安中大楼会议室、教室（不含报告厅）使用登记表
（一式两份）
　　                                          
	使用单位全称
	
	希望申请的场地类型
	□小会议室（20人）、
□小教室（20人）
□大教室（60人）

	登记人姓名
	
	电话
	
	登记时间      
	

	使    

用

需
求

	活动起止时间
	年       月       日（星期    ）（请务必准确）
       点～        点
请根据具体需要时间填写。

（可开放时间段：
上午：9:00-12:00；下午13:30-17:00；晚上：18:30-21:00）

	
	是否需要音响
	

	
	是否需要投影设备
	

	温
馨
提
醒
	1. 活动结束后请及时关闭空调、投影等设备；
2. 请爱护室内设施和卫生。
3. 使用过程中，如有情况，请联系安中大楼A座一楼物业室处理。

	
	

	备注
	


负责人签名：              付款单位盖章：
