关于土木2010级本科生生产实习相关事项的通知
土木2010级本科生将于2013年7月8日至8月2日进行为期4周的生产实习。定于7月8日上午9：00在紫金港西2-101教室召开动员大会，会上布置实习相关事项、公布分组名单并进行安全教育，请各指导教师及土木10级全体同学务必参加。有关事项通知如下：

1、 分组：根据学生选课情况分组，本科生科适当平衡调配人数。 
2、 教师注意事项  
7月5日下午12：30在安中A-326实习指导教师开协调会。
· 成绩评定及输入：

成绩以百分制计。学生实习结束把实习报告本交给带队教师，各指导老师给出成绩并于秋学期开学一周内录入现代教务系统，提交并打印成绩表后签名。按归档要求将成绩单及实习报告本分别送本科生科及系资料室归档。
· 填写《浙江大学本科生实习教学计划表》
    指导教师须填写《浙江大学本科生实习教学计划表》（含实习计划和实习小结两部分内容）。秋学期开学一周内书面（需签名）和电子版各一份交到本科生科（wyf@zju.edu.cn）归档.。
· 报销：由实习指导教师统一报销。
学生可乘火车、动车组（教授可以乘坐一等座，其他二等座）、公交车或购买一个月公交月票，出租车仅限教师乘坐，住宿费超过12元/人.天,应有主管院长签字，超出200元/天不能报销。
报告及讲座酬金，按学校规定讲课酬金支付：一般教授100元/一节、副教授75元/一节。超出800元按规定计税，如：（1000-800）*20%；支付给校外专家个人的费用造酬金单并有领用人签字，支付给单位的费用应该有正式收据，校内专家费用造酬金单发到工资卡内。
费用超规定、酬金单、学生保险金等支出都要有教学院长签字的书面说明。
· 负责生产实习相关事项。
3、学生注意事项
· 安全帽：
领取：由各行政班班长统一领取并负责分发。预收押金50元/人.
领取时间：7月8日上午动员会后。领取地点：紫金港西四-121

联系电话：88206749   刘承斌老师
回收：秋学期开学一周内由各行政班班长统一回收并交回到紫金港西四-121。安全帽丢失的需赔偿人民币50元/顶。

· 实习记录本：
实习记录本为教务处统一印刷，学生可以班为单位统一到学校教材中心领取。
· 实习报告本：
由系里统一印刷， 动员会上发。
· 实习报告：
统一写在系发的实习报告本里，实习结束必须上交到指导老师处，由指导老师统一交系资料室。
· 安全：
    由土木系统一购买为期一个月的人身意外伤害险。
动员会上进行安全教育，每位学生须签安全承诺书，动员会后交上来。
4、 动员会：
7月8日上午9：00在紫金港西2-101全体师生动员大会。

会议内容：

· 系主任主讲——生产实习的目的和重要性；

· 卓新老师主讲——实习过程和方法；

· 宋洁人老师主讲——实习安全事项；

· 由每位带队教师宣读本组学生名单，会后分组布置；

· 每位同学签安全承诺书，会后交给带队教师。

5、 实习指导手册下载：生产实习手册（普通班）  生产实习手册（卓工班）
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