建工学院研究生党支部大会党员接收、转正基本程序
一、接收预备党员程序
1.支部书记主持会议；
2.实到会有表决权的党员数要达到应到会有表决权党员人数的80%以上；
3.拟发展的预备党员及入党介绍人必须到场；
4.组织委员负责做好支部会议记录；
5.拟发展的对象宣读《入党志愿书》中自己填写的部分；
6.第一和第二介绍人依次介绍发展对象有关情况并发表介绍意见；
7.支部书记向大会汇报对发展对象的审查情况和意见；
8.到会党员充分发表意见，拟发展对象对大家所提意见表态；
9.到会正式党员以票决制方式进行无记名投票表决，并向大会公布票决结果；
10.支部书记将支部大会决议填入《入党志愿书》并签名后，将表决票及发展对象全部材料送组织人事科。
二、预备党员转正程序
1.本人主动以书面形式向所在支部递交转正申请书，内容包括：（1）说明入党、预备期满时间；（2）对自己在预备期中的表现做全面总结，尤其是存在的缺点及改正情况；（3）今后的努力方向，并提出按期转正的申请；
2.支部召开大会，实到会有表决权的党员数要达到应到会有表决权党员人数的80%以上；
3.申请转正党员宣读转正申请，汇报预备期的表现及主要优缺点；
4.支部书记介绍申请转正党员基本情况和相关意见；
5.到会党员对申请转正党员发表意见；
6.到会正式党员以票决制方式进行无记名投票表决，并向大会公布票决结果；
7.支部书记将支部决议填入《入党志愿书》并签名后，将表决票及申请转正党员全部材料送组织人事科；
特别说明
1.如同时讨论两名以上人入党或转正，应逐个进行讨论表决。
2.在召开支部大会前，应到院档案室领取讨论对象的入党材料；
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附：支部大会决议参考稿
1.支部大会通过接收***同志为预备党员决议；
2.关于***同志按期转为正式党员的决议
支部大会通过接收***同志为预备党员决议（参考稿）
***同志在向党组织提出入党申请后，通过党组织的培养、考察，对党的路线、方针、政策和党的基本理论有了进一步的认识。学习……、工作（科研）……。曾获得……奖（荣誉）。其直系亲属和主要社会关系均通过政治审查。
本支部于*年*月*日召开全体党员大会，讨论审议后认为***同志已基本符合共产党员条件。本支部共有党员*人，其中正式党员*人。到会党员*人，其中正式党员*人，经无记名投票表决，一致（赞成*人、反对*人、弃权*人）同意接收***同志为中共预备党员。
希望***同志……。
支部名称：浙江大学建工学院***党支部          ****年**月**日
支部大会关于***同志按期转为正式党员的决议
***同志入党后，能按照党员标准要求自己，取得了较大进步，发挥了一个共产党员应有的作用。经支部大会讨论审议，认为***同志已具备了转为正式党员的条件。本支部共有党员*人，其中正式党员*人。到会党员*人，其中正式党员*人，经无记名投票表决，一致（赞成*人、反对*人、弃权*人），同意***同志按期转为中共正式党员。
支部名称：浙江大学建工学院***党支部          ****年**月**日
