申请步骤：

（一）：提交申请（具体时间请按照“答辩流程”中通知时间执行）：

登陆“全日制研究生信息系统登录”录入各项信息，具体操作步骤如下图：
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



备注：
一.“个人学习计划”模块的维护和审核请参照《关于研究生毕业课程学分审核有关事项的通知》操作。
关于研究生毕业课程学分审核有关事项的通知

各位同学：

由于研究生教育管理信息系统学位模块已启用新系统，学位申请时课程学分审核环节也启用新的审核流程，现将有关事项通知如下：       

1、新系统以个人学习计划审核环节替代老系统毕业课程学分审核环节，新系统中毕业课程学分由系统自动审核，研究生只要完成了经导师、学院研究生科审核通过的个人学习计划内的所有课程即表示该生已完成毕业要求的课程学分（读书报告环节除外），可进入学位申请其他环节。

2、研究生个人学习计划审核流程：
⑴  研究生对照本专业培养方案制定个人学习计划并保存、提交（其中硕士生及直博生的学习计划中必须保留公共素质课要求一栏，编号0000999），系统按培养方案规定最低课程学分要求，初步审核个人学习计划（包括总学分、公共学位课程、专业学位课程、专业选修课程等）；
⑵  个人提交成功的学习计划中所选定的课程必须与成绩库中所修课程相一致，否则将会导致学习计划审核无法通过；
⑶  个人学习计划提交导师审核；
⑷  个人学习计划提交学院研究生科审核。

3、研究生在个人学习计划提交导师、学院审核前，系统会自动对照该生所在专业培养方案最低课程学分要求对该份个人学习计划进行初审。对于部分特殊研究生，个人学习计划在提交审核时无法满足所在专业培养方案规定最低学分要求，可申请个人学习计划特批，学院研究生科根据实际情况，可通过调整该生所选课程的课程性质以达到培养方案规定最低学分要求，以特批形式予以通过。

                                    建工学院研究生科

                                    2013年12月6日

二. 开题报告录入注意事项：
1. 填写研究方向；

2. 填写指导小组成员；

3. 填写评审专家（不少于3人）；

4. 填写专家评审意见；

5. 上传开题报告正文。

开题报告要求不少于4000字，内容包括：
· 选题根据：

1. 课题来源；

2. 课题的研究意义、国内外研究现状分析；

3. 主要参考文献。
· 研究方案：

1. 研究目标、内容和拟解决的关键问题；

2. 拟采取的研究方法、技术路线、试验方案及可行性分析；
3. 研究的创新点；

4.研究计划及预测进展；

5.预期研究成果。

· 研究基础：

1． 与本项目有关的研究工作积累和已取得的研究工作成绩（报告者本人的单独列出）
2． 已具备的实验、资料等条件，尚缺少的实验、资料条件和拟解决的途径。
通知导师审核
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