
2018 年浙江大学院级工会活动经费报销指南 
 

一、活动经费额度核定 

2018 年各院级工会的活动经费按 2017 年 12 月 31 日校工会本级工

会会员人数核定，女工活动费按 2018 年 3 月份校工会本级女工会会员人

数核定。 

二、原始票据受理的基本要求 

1、票据要求真实、合法、准确、完整。 

2、票据上方须印有税务或财政部门的票据监制章。 

3、付款方名称应填写“中国教育工会浙江大学委员会”，统一社会

信用代码：81330000779391104H 

4、必须盖有收款单位财务印章或发票专用章。 

5、票据内容不能擅自添加、涂改、合计金额计算准确，大小写一致，

不得涂改、挖补。 

6、发票应如实填写，开票内容、业务性质应与发票的行业分类相符，

非办公用品勿开“办公用品”，购货发票须详细填写品名、数量、单价、

金额，货物较多无法一一填写的，需附上供货单位出具的清单或电脑小

票。 

7、院级活动经费按项目分类使用、分类报销。报销时票据背面须有

工会主席、经办人二人签字，所在院级工会盖章，井附上注明活动内容、

地点的网上通知，参加活动人员签名单等相关材料。 

8、文体活动比赛如发放奖金，请填写校工会统一制作的比赛活动奖

金发放表。活动中涉及用餐的，须填写活动用餐审批单，培训活动教师

的讲课费须填写领款单，表格可到校工会财务网页下载专区中下载。 

9、当年核定的活动经，应当年使用，当年报销，活动经费一般不结

转到下年度。 

另附详细说明。 

浙江大学工会 

2018 年 3 月 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 


