
校外导师注册 

1. 若导师是校外导师，OA 管理员可在 OA 系统申请“个人

信息注册审核流程”，如图 1 所示。 

图 1 
2.填写表单时，请注意在“人员类型”处选择“研究生校外导

师”，如图 2 所示。 

 
图 2 



3.根据实际情况决定是否开通校园卡和浙大钉，但统一身份

认证必须开通，手机号码必须填写正确，如图 3 所示。 

 
图 3 

4.通过关键字搜索，选择审核领导，经领导审核后，登记入

库，如图 4 所示。 



 
图 4 

5.领导审核通过一个工作日后，OA 管理员在“单位自招人员

管理”栏目查看校外导师信息，如图 5 所示。 

 
图 5 

 

 

 

 



6.导师接收到 OA 管理员发送的工号后，在我的浙大系统点

击激活，如图 6 所示。 

 
图 6 

7.在激活系统输入工号按照指引激活，如图 7 所示。 

 
图 7 


