
本科生素质评价信息表云文档填写注意事项

1. 由于工作信息量庞大，请各位同学尽量使用电脑进行网页端的填写。本云文档中，每一个灰色或者白色
的行集合都代表一个同学的位置，请大家严格按照序号来填写，超过红线部分的信息将不计入素质评价。
假如之前有同学已经填写了一部分内容，请随后的同学另选空白位置填写，以防信息错误。如果有同学一
个序列的内容装不下，可以钉钉联系童新洲老师增加行数。

同学1

同学2
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2. 为确保信息收集不遗漏，请同学把每个sheet表（除授权专利外一共5个sheet）都填写完成，如果没有相
关奖项或者荣誉，请在填完基本信息后，写“无”。
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3. 请大家尽量不要影响他人的填写，在有高亮显示“xxx正在编辑”的情况下，请大家挑选其余空闲单元格进
行填写！！！本文档设置了自动隐藏功能，可以复制自己填写的文本以供留档。如果有同学填写错误了没
法修改的情况下，可以钉钉联系童新洲老师进行修改。
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4. 在填写升学意向和刊物级别时请注意是点击旁边的小箭头来选一个选项
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5. 在每个素质评价遴选指标填写完成后，可以根据“建筑工程学院推荐2026年免试研究生工作实施细则”
（http://www.ccea.zju.edu.cn/2025/0811/c18412a3073975/page.htm）上的加分规定，在最后一列填
写预估加分，我们将会进行仔细核对和修改。如果对素质加分规则有问题的同学请及时钉钉联系黄道老
师与童新洲老师。
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5. 请大家在填写好共享文档后，将自己填写的内容复制到附表1，并重命名为“专业+姓名+学号+2026免试研究

生素质评价信息统计表”；准备好电子版证明材料，并重命名为“专业+姓名+学号+2026免试研究生素质评价证

明材料”，一起打包压缩发送至邮箱：ccea_pjpy@163.com，主题命名为“专业+姓名+学号+2026年免试研究生

素质评价材料”！！！！


