
建工学院在疫情防控期间研究生学位论文答辩与学位授予工作计划和实施细则
为深入贯彻落实习近平总书记对疫情防控工作的重要指示批示精神，根据党中央、国务院、教育部、浙江省的有关工作部署精神及要求，结合学校有关工作具体要求，现就在疫情防控期间切实做好研究生学位论文答辩与学位授予相关工作制定如下工作方案。
一、总体要求
建工学院上下要在服从国家防疫大局、保证师生安全健康的前提下，高质量地做好学位论文答辩与学位授予工作。学院要联系每一位正在申请学位的研究生，保持信息畅通，积极回应同学们的关切；学院要动员落实全体导师在研究生未返校期间，做到“延期返校，不停指导”，及时联系关爱所指导的研究生，掌握研究生思想状况，做好心理疏导，加强人文关怀。要定期开展线上交流研讨，指导研究生开展文献阅读、课题设计、论文撰写、论文答辩等工作，为研究生学习科研提供支持和帮助；学院要抓好学位论文评阅、答辩、学位评定等关键环节，严格执行学位授予全方位全流程管理，进一步强化研究生导师、学位论文答辩委员会和学位评定委员会责任，保证疫情防控期间我院的学位授予质量。
二、工作计划
（一）做好春季（1月-3月）学位论文答辩与学位授予工作
1. 学位申请规模
根据当前学位申请数据，建工学院今年春季有55名全日制研究生和43名单证硕士申请学位论文送审。
2. 学位论文送审和评阅
我校拟春季答辩研究生的学位论文送审工作已基本完成，大部分专家评阅意见已经返回到研究生管理系统，相关研究生和导师、院系都可以在网上查询评阅意见。
3. 学位论文答辩
按照原计划，学院在2月下旬和3月上旬完成学位论文答辩工作。根据当前疫情防控形势，在保证学位授予质量的前提下，尽最大可能尊重研究生们的意愿，保障按时参加答辩。学院春季答辩工作在3月初开始组织，对尚未进行学位论文答辩的春季拟答辩研究生，可组织开展学位论文网上答辩，研究生可申请网上答辩或申请顺延至夏季答辩。网上答辩的答辩委员会组成、答辩程序等均按照《浙江大学研究生学位论文答辩与学位申请实施办法（浙大发研〔2009〕48号）》的规定执行。学位论文网上答辩实施细则及要求详见附件一。
4. 学位审核
春季学位审核工作将根据答辩情况做相应的调整，尽最大可能按时（3月30日前）授予学位。学科学位评定委员会根据疫情防控需要，可采用视频会议进行学位审核，各级会议材料均采用电子版的形式，在会议之前应通过邮件发至各位委员预审。待疫情解除后进行相应纸质材料的补签名并提交归档。

5. 证书发放
如特殊情况下，无法保证学位证书和毕业证书的制作和发放工作，研究生院会通过电子邮件等方式给大家发放带有学位证书编号的学位证明材料和带有毕业证书编号的学历证明材料，并及时和教育部学位网、学信网联系，尽快完成学位数据和毕业数据上报和审核工作，就业单位可以通过网络进行学位学历验证工作。待疫情解除后制作并发放正式的学位学历证书。
（二）加强夏季（4月-6月）学位授予分类指导工作
因我校学位论文送审和评阅工作可通过研究生管理系统在网上直接操作完成，包括学位论文上传、学位论文查重、导师审核、学院（系）审核、论文送审、专家评阅、结果反馈等各环节，对在导师的指导下能按时完成学位论文拟于夏季答辩的研究生，学位论文送审和评阅工作暂不调整，即按照原来要求办理，具体以学院后续的通知时间为准；对目前还有部分学位论文相关实验未完成的研究生，请按学校、学院规定时间（具体时间以学校、学院后续通知为准）返校，在导师的指导下完成实验和学位论文，研究生院和学院会根据实际情况，制定合理的夏季学位论文送审、论文答辩和学位审核截至时间。
三、工作保障
（一）加强组织保障。
为了加强疫情防控期间的领导，有序推进学位授予的质量保证和监督体系建设，着力提高研究生学位授予质量，学院成立网上答辩领导小组和网上答辩工作小组，认真做好组织实施工作，继续发挥学院青年技术骨干教师和信息技术中心技术人员力量，高质量完成学位论文网上答辩和学位授予工作。
1.    网上答辩领导小组

组 长：罗尧治、刘峥嵘

副组长：吕朝锋、傅慧俊

成  员：学院各研究所（中心）负责研究生教育的负责人

秘  书：张莹砾

2.    网上答辩工作小组

组  长：吕朝锋、傅慧俊

副组长：边学成、邓华、葛坚、韩昊英、华晨、李庆华、刘国华、楼文娟、吕庆、钱晓倩、冉启华、王奎华、王殿海、吴越、徐雷、徐荣桥、张宏、张仪萍

成  员：申请3月网上答辩研究生的导师、教育教学办公室及学生工作办公室相关负责老师

技术保障：陈蓉蓉

秘  书：路琳琳、张莹砾、陈辰星、徐洁、金立乔
相关人员通讯录见附件二
（二）强化质量意识。
学院应督促研究生通过邮件、电话等方式与导师保持密切联系，在导师指导下根据评阅专家意见做好学位论文修改、完善等工作，以保证学位论文质量。
（三）确保人员安全。
为了保障安全，在疫情未得到有效控制前，学院应全面采用学位论文网上评阅和网上答辩。即使条件许可开展现场答辩时，学院仍应根据学校有关规定做好答辩场地的消毒工作，并核查每位进入答辩现场师生健康情况，要控制答辩参与人员规模，并记录下所有参与答辩的人员信息。所有参与现场答辩的师生（包括答辩委员会专家、学位申请者、答辩组织和管理人员、其他列席答辩人员），都应符合学校疫情防控相关规定。为了避免疫情传播，春季学位论文答辩委员会成员构成在按照《浙江大学研究生学位论文答辩与学位申请实施办法（浙大发研〔2009〕48号）》文件要求的前提下，可不请校外专家参与答辩，但应请本校相近学科专家参加。因医学隔离观察等特殊原因无法进行学位论文答辩的研究生，答辩工作顺延至夏季开展。
附件一
学位论文网上答辩实施细则
根据当前疫情防控形势，在保证学位授予质量的前提下，尽最大可能尊重同学们的意愿，让大家按时参加答辩。对尚未进行学位论文答辩的春季拟答辩研究生，可组织开展学位论文网上答辩，研究生可申请网上答辩或申请顺延至夏季答辩。本要求所述的“学位论文网上答辩”是指答辩人、答辩委员会专家、答辩秘书和旁听参与人通过网络，以视频会议形式进行学位论文答辩。下面就学位论文网上答辩的流程及要求作如下规定。
1、 申请流程和要求
1. 已通过论文评阅且符合答辩条件的学位申请者，经导师同意以后，至少提前一周向学院答辩工作小组秘书提出学位论文网上答辩的申请，学院答辩工作小组秘书汇总以后统一提交学院审核，学院审核以后交研究生院学位办备案。
2. 网上答辩申请方式：学生发送以下信息至学院答辩工作小组秘书邮箱（ylzh@zju.edu.cn），邮件同时抄送学生导师邮箱。网上答辩申请截至时间：3月8日。答辩截至时间：3月15日。
网上答辩申请信息应包含以下内容：
(1) 答辩人信息（姓名、学号、导师、学科专业名称）；
(2) 是否具备网上答辩所需的网络和设备；
(3) 答辩委员会秘书信息（姓名、所获学位、校内工号或身份证号、手机号）；
(4) 拟答辩时间及使用的网络视频会议平台名称、进入网上会议方式（会议室名称、邀请码）等信息；
(5) 答辩委员名单（姓名、职称、专家工作单位）；
(6) 答辩过程使用的录音录像工具，保存方式等；
(7) 无记名投票表决方式，可采用金数据、问卷星等在线投票，并由答辩委员会秘书设置密码。
待学院答辩工作小组秘书邮件回复“允许答辩”后，学生可进行答辩。
3. 答辩委员会秘书应对使用的网络视频会议平台和录音录像方式、表决方式、电子签名方式提前进行预演、确认，同时要确认答辩委员专家熟悉该网络视频会议平台和网上答辩、表决使用的平台和流程，确保答辩过程不出问题。
4. 网上答辩的申请审核可通过电子邮件、OA等网络方式进行审批。

2、 网上答辩流程和要求
1. 网上答辩委员会组成、答辩程序等均按照《浙江大学研究生学位论文答辩与学位申请实施办法（浙大发研〔2009〕48号）》的规定执行。
2. 网上答辩要坚持高质量的学术标准，并保证真实、公开、完整、全程可记录、可复查。
3. 答辩委员会秘书按照申请时间提前15分钟召集答辩委员、答辩人进入网上视频会议平台的会议室。
4. 在答辩开始前，答辩研究生须在镜头前向全体答辩委员会专家和秘书展示答辩环境，并保证是在单独空间独立进行答辩。
5. 网上答辩旁听参会须经答辩委员会秘书审核同意，为了保证网上答辩的流畅，应控制旁听参会人员的数量，旁听参会若要提问发言，则须得到答辩委员会主席同意。
6. 网上答辩按照相关文件规定的学位论文答辩流程及要求进行答辩，学位论文电子版及其他答辩材料需提前3天通过邮件发至各位答辩委员处预审。
7. 答辩过程中，答辩委员会秘书需要对答辩全程（含宣布投票结果）录音录像，同时对关键画面截屏保留2-3张。
8. 答辩结束后，立刻进行无记名投票表决，投票讨论过程应该屏蔽答辩人和旁听人员。表决可以采用网络视频会议系统自带的投票功能，也可以是其他投票软件，网上投票要保证所有投票皆为答辩委员会专家所投。投票过程由答辩委员会秘书负责，投票的内容和传统的答辩投票内容一致。投票结果由答辩委员会主席向全体委员宣读，并在网上得到全体委员确认。答辩委员会秘书将确认后的投票结果整理至表决票及答辩决议书等纸质材料上。
9. 答辩委员会主席宣布答辩结束前，答辩委员会秘书需和答辩委员会主席审查答辩过程是否完整、记录是否完整。纸质的答辩记录仍然需要提供。
10. 如果因网络原因答辩中断无法进行，经答辩委员会秘书沟通协调以后确认无法恢复，由答辩委员会主席宣布本次答辩终止。答辩委员会秘书协商相关方后重新安排时间完成答辩。
11. 答辩结束后，答辩委员会秘书需及时将网上答辩录音录像等相关文件交所在学院（系）审查，审查合格的，在研究生管理系统进行答辩审核确认工作。审查不合格的，本次答辩无效，需重新答辩。
12. 答辩材料归档可先提交电子签名版，待疫情解除后进行相应纸质材料的补签名并提交归档。
3、 组织和实施
1. 网上答辩由学院答辩工作小组组织和实施，并做好相关领导、教育教学督导、研究生教务工作人员网上学位论文答辩督察工作；
2. 网上答辩推荐使用浙大钉（钉钉）的视频会议平台，各课题组也可以使用本单位熟悉的视频会议平台进行网上答辩，但要有使用该平台进行网上答辩详细的方案，并报送学院，学院发送研究生院学位办备案。基于浙大钉（钉钉）的网上答辩技术方案见文档《基于“浙大钉”视频会议系统的学位论文答辩方案.pptx》，此文档研究生院近期会及时下发。
3. 各答辩组在信息技术中心的支持下组织力量保障网上答辩顺利举行，见附件三；
4.  答辩结束后3月16日前，答辩委员会秘书需及时将以下答辩材料的电子文件邮件发送所在学院答辩工作小组秘书审查（694261518@qq.com)，邮件同时抄送学生、导师及所有答辩委员。 

答辩材料的电子文件：
（1） 网上答辩录音录像； 

（2） 答辩记录表（含答辩委员会秘书签名）的扫描件或清晰照片； 

（3）  学生学位申请书（含答辩决议及导师、答辩主席电签），学生可在研究生院系统中下载学位申请书并填写； 

（4）  学生论文修改定稿审核表（含导师电签） 

（5）  答辩记录表、论文修改定稿审核表可从以下链接下载： http://www.ccea.zju.edu.cn/2017/0921/c8051a641023/page.htm 

5. 答辩材料纸质版的提交、表决票和各项材料的补交归档等需按学校要求进行，待疫情变化等学校下一步通知。  

附件二： 建工学院网上答辩工作小组相关人员通讯录
	序号
	分工
	姓名
	联系方式
	邮箱

	1
	钉钉平台技术支持
	陈蓉蓉
	13588052428
	chenrr@zju.edu.cn

	2
	答辩及学位申请事项
	路琳琳
	15967129012
	linlinlu@zju.edu.cn

	3
	答辩及学位申请事项
	张莹砾
	13738127460
	ylzh@zju.edu.cn

	4
	课程、毕业证学位证领取
	陈辰星
	13429673016
	ccx@zju.edu.cn

	5
	就业、档案、党组织关系、户口迁移相关
	金立乔
	15700079180
	0017699@zju.edu.cn


	6
	就业、档案、党组织关系、户口迁移相关
	徐洁
	13858020623
	xujie@zju.edu.cn



附件三： 网上答辩信息中心技术支持联系方式

	序号
	对接院系
	技术
联系
	联系方式
	邮箱

	1
	控制学院、光电工程学院
	陈俊
	13505716656
	junhz@zju.edu.cn

	2
	化学系、经济学院
	赵云意
	13868149401
	zhaoyunyi@zju.edu.cn

	3
	人文学院、教育学院
	张书静
	18858110763
	ellie001@zju.edu.cn

	4
	体艺部、马克思主义学院
	陈默
	18658880818
	mochen@zju.edu.cn

	5
	生仪学院、海洋学院
	姜友斌
	13606808030
	jiangyoubin@zju.edu.cn

	6
	地科学院、生命科学学院
	孙国良
	13606808010
	sgl8010@zju.edu.cn

	7
	国际教育学院、法学院
	赵文婷
	17887916325
	zhaowt@zju.edu.cn

	8
	生工食品学院、数学科学学院、艺术与考古学院
	赵亚萍
	13656655058
	zyping@zju.edu.cn

	9
	化工学院、高分子系
	王勇超
	13082832236
	ychwang@zju.edu.cn

	10
	农学院、动物科学学院
	柴惠芳
	13858010602
	chaihf@zju,edu.cn

	11
	管理学院
	孟赟
	13758136167
	mengyun110@zju.edu.cn

	12
	能源工程学院、物理学系
	袁妍
	13857157576
	accayy@zju.edu.cn

	13
	工程师学院、电气工程学院
	赵峰
	13958014620
	miles-zhaof@zju.edu.cn

	14
	机械工程学院、信电工程学院
	陈建钧
	13906516054
	jianjun.chen@zju.edu.cn

	15
	传媒学院、公共管理学院（社会学系）
	谢松山
	13616552862
	summus@zju.edu.cn

	16
	药学院、国际校区
	许国辉
	13588482010
	ghxu@zju.edu.cn

	17
	外语学院、心理系
	冯洁莹
	15058164320
	fengjieying@zju.edu.cn

	18
	计算机学院、软件学院
	杨春玲
	15267061350
	chly@zju.edu.cn

	19
	建筑工程学院、航空航天学院
	陈蓉蓉
	13588052428
	chenrr@zju.edu.cn

	20
	医学院
	常晓洁
	13606547793
	changxj@zju.edu.cn

	21
	环资学院、材料学院
	云霞
	13588054445
	yunxia@zju.edu.cn
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