研究生科招聘2014年秋学期办公室助理的通知

根据工作需要，学院研究生科欲招聘2014-2015学年秋学期办公室助理若干，招聘人员面向建工学院一、二年级研究生，工作安排为周一至周五每天下午1人，工作时间为13:00—17:00，每人每周在不影响学业的情况下可选择1~2个时间段工作。

主要工作为文件整理送交、文档录入及归整等，要求能熟悉掌握Word、Excel等办公软件，工作认真踏实，责任心强。工作报酬按照学校勤工助学标准发放，同等条件下家庭经济困难或有办公室助理经验的同学优先录用。

请有意报名的同学填写报名表（点击下载）并发送至邮箱jzxa@zju.edu.cn ，以“研究生科助理报名”为邮件主题，报名截止时间：2014年9月26日。

建工学院研究生教育科

2014年9月19日
研究生科办公室助理报名表（2014秋）
	姓名
	
	专业班级
	

	学号
	
	联系手机（长号，短号）
	

	家庭经济是否困难
	

	空闲时段（打“√”即可）

	
	周一
	周二
	周三
	周四
	周五

	下午
	
	
	
	
	

	个人简介（可选填，如办公室助理经验）：



