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建筑工程学院本科生成绩提交及更正管理办法
    浙江大学于2009年1月公布了《浙江大学本科课程考核管理办法（2008年12月修订）》，为了规范学院本科教学管理，体现公平公正的原则，特制定建工学院本科生成绩提交及更正管理办法。
第一条 任课教师在考试后1周内必须完成成绩评定和录入工作，总成绩输入教务管理系统后，打印二份成绩单并签名交学院本科生教育科，同时再打印一份详细的成绩登记表（包括平时成绩、期末考核成绩及总成绩）、试卷分析（考试课提交）或评分标准（考查课提交）及考卷交相关资料室存档。
第二条  原始成绩档案由相关资料室严格管理，不得遗失、涂改，除工作需要外不得随意查阅。学生对本人考核成绩如有异议，允许核查试卷。查卷须在下一学期开学2周内向学院本科生教育科提出书面申请，经主管领导批准，由任课教师和教学管理人员核查试卷。超过规定期限的，不接受查卷申请。
第三条  学生成绩一经教师网上录入提交后，原则上不得更改。但因教师漏登、输入或计算错误等原因确有差错需要修改的，由评卷教师或任课教师填写《成绩更正申请表》，写明成绩错误原因，并附上成绩修改原始材料等，经系主任、主管教学院长审核同意后，教师登录现代教务管理系统进行成绩更正，同时打印《成绩更正表》，签字后交本科生教育科予以办理修正。

第四条  对于由作业、设计等进行综合考核评分的，学生必须在教师规定截止日期前提交，逾期未完成者成绩以缺考或零分计。如有特殊原因在规定日期前无法完成的，学生需提交延迟申请，经任课教师、系主任签字后，交学院本科生教育科，由主管领导组织讨论确定是否予以延期。延期最终期限为下个学期开学第一周。
第五条 教师未按此规定提交及修改成绩，严重影响学生利益的，由学院教学委员会讨论处理，结果上报党政联系会议审议，组织人事科备案。
本办自发文之日起实施，由学院本科生科负责解释。

                         建筑工程学院本科生教育科

2011年3月5日
附件：

1、建筑工程学院本科生成绩更正申请表

主题词：本科生  成绩更正  办法                                         
抄报（送）：本科生院
建筑工程学院本科生成绩更正申请表

	课程名称
	

	开课系
	
	任课教师
	
	手机
	

	开课

学期
	20  ——20    学年度 第     学期
	考试时间
	

	更正

明细
	学号
	姓名
	专业、年级
	原成绩
	更正为

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	成绩错误原因
	     1．原本应有成绩但误填为零分或未评分，已附试卷以资证明。

     2．所填成绩为笔误，已附试卷、成绩登记原始凭证等相关资料以资证明


3．成绩计算错误、漏计部分已附成绩计算原始凭证等相关资料以资证明

     4. 其它原因，详述如下：

（本栏不够，可另附页）

任课教师签字：                     年    月    日

	评分标准
	平时   %；期末考试   % ；作业    %；设计   %；报告    %

	附件
	     试卷       作业         设计        报告

	系意见
	系主任签字：                               年    月    日

	院

意见
	主管教学领导签字：                 （公章）     年    月    日


注：填表时不能涂改， 原成绩应与实际录入的成绩记录相一致。                                                                                        
