附件1：

开具增值税发票业务流程图
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                         特殊情况暂不分成入账的                                    



	




登陆计财处高级财务管理平台（http://cwcx.zju.edu.cn/）查询经费是否到账。
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办理项目认定：


填写“增值税发票开具项目认定表”，由各学院科研科负责审核签字盖章（科研业务专用章）。





办理科研立项手续：


网上办理：


科研项目已录入科研管理系统且已递交合同书，并通过科研院或社科院审核；到款经费中不含需减提、做硬件、外拨等特殊业务。待网上审核通过后，打印科研经费入账通知单。


2、人工办理：


查实经费到账后，从网上下载并打印到款通知单，记下核销代码。持到款通知单和核销代码前往科研院或社科院办理科研立项手续，领取科研经费入账通知单。























持“增值税发票开具项目认定表”到各校区核算分中心办理开票手续，按要求提供开票资料。专票由西湖区国税局代开。





持“科研经费入账通知单”和预算表到各校区核算分中心办理开票手续，按要求提供开票资料，并办理经费预算设置、立项、一卡通关联、分成等相关手续。专票由西湖区国税局代开。











