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	一、登陆系统
	1.1 “申报人”登陆系统（1/2）
	1) 浏览器打开http://hrm.zju.edu.cn；
	2) 登陆后角色切换为“教职工”；
	3) 请点击“职称评审”菜单；


	二、个人申报
	2.1 职务申报
	2.1.1 进入个人申报页面
	1) 在个人申报页面，点击“+申报职务”按钮；
	2) 在弹出的对话框中选择自己申报的职务与申报部门，点击“申报”。

	2.1.2如何完善个人申报表单
	1) 选中申报记录，点击按钮“完善申报表”；
	2) 完善个人申报表区块
	3) 个人送审材料区块
	4) 所有信息填写完善，确认无误后点击下方“提交”按钮，提交后不能再修改，签名字迹需清晰；提交后，申

	2.1.3 资料修订



